ZESPOL SZKOL
EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNYCH
85-717 Bydgoszcz, ul. Gajowa 98

tel. 52 342 39 40, 342 42 91
NIP 554-10-88-831, REGON 000200650

Picczeé placowki Bydgoszcz, dnia 27 maja 2020 roku

Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna

w Bydgoszczy

W zwiazku z decyzja Ministra Edukacji Narodowej o mozliwosci uruchomienia
konsultacji dla uczniéw oraz mozliwosci korzystania z biblioteki szkolnej, dziatajac na
podstawie art. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz.U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.) zwracam sie prosbg o wydanie opinii w sprawie
uruchomienia konsultacji dla uczniow oraz mozliwosci korzystania z biblioteki szkolnej
W Zespole Szkot Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszezy ul. Gajowa 98, w czasie
zagrozenia epidemiologicznego w kontekscie np. mozliwych przypadkéw zachorowan na
COVID-19 na terenie dzialalnosci mojej placéwki. Ponadto prosze o opinig w sprawie
prawidlowosci opracowanych procedur bezpieczenistwa dla ww. placéwki z punktu widzenia
zagrozenia epidemiologicznego dla zycia i zdrowia ucznidéw, pracownikéw oraz rodzicow.
Procedury te zostaly opracowane na podstawie:

. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r.
zmieniajgeego rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. z 2020 poz. 871), ktére umozliwia uruchomienie konsultacji dla uczniéw oraz
korzystanie z biblioteki szkolnej od dnia 1 czerwca 2020 r.,

* Wytycznych MZ, MEN, MRPIPS oraz GIS dla szkot

W zalgczeniu procedury bezpieczenstwa.

Z powazaniem
YREKTOR

Zespolu §zkd ;
iczno Adnffinistracyjnych
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Zalaceznik nr 1
INFORMACJA DLA RODZICOW

o ryzyku, ktére niesie za sobg wirus SARS-Cov-2 i tym samym zwi¢kszeniem ryzyka
ekspozycji na potencjalne czynniki chorobotwércze podczas pobytu dziecka w szkole

W zwigzku z zadeklarowaniem chgci uczestnictwa ucznia w konsultacjach w budynku
Zespotu Szkol Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszczy informuje, ze pomimo
zastosowania stosownych procedur zgodnych z wytyeznymi GIS, MEN, MZ zawsze istnieje
ryzyko zakazenia si¢ przez Panstwa dziecko wirusem SARS-Cov-2 wywolujgcym chorobe.

OSWIADCZENIE RODZICA

1. Oswiadezam, ze moje dziecko ( NAZWISKO 1 HMIE). ivvsiiivisoressivonesissiosss sonvsnsnssnsssas jest
zdrowe 1 nie mialo kontaktu z osobami chorymi na COVID-19 lub przebywajacymi na
kwarantannie z powodu choroby lub podejrzenia o chorobe COVID-19.

ARG s czytelny podpis rOAZICaA. ... .ovverieeieiririneieteeiaeeeiiienenenen

2. Oswiadczam, ze wyrazam zgode¢ na dokonywanie przez pracownika Szkoly pomiaru
temperatury mojego dziecka ( nazwisko 1 imi€)..........covviueiiiiiiiiiiiiis e inenenens przed
wejsciem do szkoty oraz w trakcie pobytu dziecka w szkole.

1 R ORE Sy PO ORGSR R s A

3. Oswiadczam, ze zostalam/lem zapoznanaly z ryzykiem, ktére niesie za sobg choroba

COVID-19 i zwigkszonym ryzyku ekspozycji na potencjalne czynniki chorobotworcze
w Zespole Szkot Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszczy dla uczniéw oraz
pracownikow placowki.

CRAEEE, i msmnaman Eantaliny PORPIR IO . v S

4. Oswiadczam, ze jestem sSwiadoma/y tego, ze moje dziecko ( nazwisko i imig)
................................................ nie moze przynosi¢ z domu do szkoly zadnych
przedmiotow oprocz wiasnych przyboréw i podrecznikow.

datar....coooiviininiinen, ezytelny podpis FodZIBA. ..o ummissmsiiaia e R

3. Oswiadczam, ze znane mi sg procedury obowigzujace w szkole i zobowiazuje si¢ do ich

stosowania,

;2 TP erytelny podpls rodEICa: oo unmimimmissmissss s issvsraRs o



Zalgcznik nr 2
INFORMACJA DLA PELNOLETNICH UCZNIOW

o ryzyku, ktére niesie za sobg wirus SARS-Cov-2 i tym samym zwi¢kszeniem ryzyka
ekspozycji na potencjalne czynniki chorobotworcze podczas pobytu ucznia w szkole

W zwiazku z zadeklarowaniem chgei uczestnictwa ucznia w konsultacjach w budynku
Zespolu Szkét Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszezy informuje, ze pomimo
zastosowania stosownych procedur zgodnych z wytycznymi GIS, MEN, MZ zawsze istnieje
ryzyko zakazenia si¢ wirusem SARS-Cov-2 wywolujgcym chorobg.

OSWIADCZENIE UCZNIA

1. Oswiadczam, Ze jestem zdrowy/a i nie mialem/am kontaktu z osobami chorymi na COVID-
19 lub przebywajacymi na kwarantannie z powodu choroby lub podejrzenia o chorobe
COVID-19.

L T e SVl Oy POADIS VTN s sasiinds st ssnssaed Sasbinhanses

2. O$wiadczam, ze wyrazam zgod¢ na dokonywanie przez pracownika Szkoly pomiaru
temperatury przed wejéciem do szkoly oraz w trakcie pobytu w szkole.

QA eusssas s CrpieRY ModBIEUBERE ..o e as

3. Os$wiadczam, ze zostatam/lem zapoznana/y z ryzykiem, ktére niesie za soba choroba

COVID-19 i zwigkszonym ryzyku ekspozycji na potencjalne czynniki chorobotwéreze
w Zespole Szkot Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszezy dla uczniéw oraz
pracownikow placowki.

51 SRR czytelny podpis MCHNIA. . .civiasisuimisievis s R e

4. Oswiadczam, ze jestem Swiadoma/y tego, Zze nie moge przynosi¢ z domu do szkoty zadnych
przedmiotow oprécz wiasnych przyborow i podrecznikow.

RBRE (s s imismesimsimmicuiia CZY Rl POMPIS BETRML..oc o nunninannsosnssnimn it sas

§5. Oswiadczam, Zze znane mi sg procedury obowiazujgce w szkole i zobowiazuje sie do ich
stosowania.

datai.......cooeiiiiiiinnan, czyteliny POdpIs UOBIIR «ivmvswmimensr cosmsiamnssesn s sensewmonis



ZESPOL SZKOL
EKONOMICZNO-ADMINISTRACYINYCH
85-717 Bydgoszcz, ul. Gajowa 98
tel. 52 342 39 40, 342 42 91 i
NIP 554-10-88-931, REGON 000200650 Zalacznik nr 3

Informacja dla rodzica/ucznia

dot. konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajecia edukacyjne oraz mozliwosci
korzystania z biblioteki szkolnej

1. W szkole przestrzegany jest rezim sanitarny.

2. W konsultacjach moze uczestniczy¢ uczef, ktéry zlozyt (w przypadku niepetnoletniego
ucznia - rodzic) najpbzniej w dniu planowanych Kkonsultacji, stosowne
o$wiadczenie/oswiadczenia droga elektroniczng na adres
ekonomik@zsea.bydgoszez.pl , badz do skrzynki na ogrodzeniu szkoly lub do dyzurki

szkolnej, albo do nauczyciela prowadzacego konsultacje.

3. W zajeciach moze uczestniczy¢ uczen, ktorego temperatura ciala nie przekracza 37,0

stopni.

4. Zajecia bedg zorganizowane jezeli dyrektor szkoly zdota tak zorganizowa¢ zajgcia, aby

byly bezpieczne, aby spetni¢ wymagania okreslone w wytycznych GIS, MEN,MZ.

5. Szkota poinformuje rodzica/ucznia o decyzji utworzenia harmonogramu zaje¢ dla

uczniow/ wizyty w bibliotece.

6. W sytuacji konieczno$ci zamknigcia szkoly/ odwolania utworzonych zajgé pojawi sig

stosowny komunikat na stronie szkoty.

7. W przypadku, kiedy ze wzgledu na brak zgody rodzica na badanie temperatury, nie
przestrzeganie procedur w tym respektowania rezimu sanitarnego, lub braki kadrowe
wérod pracownikow szkoly, co uniemozliwi zorganizowanie zajg¢ W sposob
zmniejszajacy ryzyko, bedzie kontynuowana praca z dzieckiem lub uczniami wylgcznie

z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢.

8. Nalezy pamieta¢, ze nauczanie zdalne jest obecnie podstawowa formg dzialalnosci

szkoly realizujaca jej zadania.

YREKTOR

Zespolu frkgt
Ekonofmiczno Adrjinigtracyjnych
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ZESPOE SZKOL
EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNYCH
85-717 Bydgoszez, ul. Gajowa 98
tel. 52 342 39 40, 342 42 91 ,
NIP 564-10-88-931, REGON 000200650 Zalgcznik nr 4

Procedura przychodzenia/wychodzenia uczniow
do/z Zespotu Szkél Ekonomiczno-Administracyjnych
w Bydgoszezy w czasie epidemii wirusa SARS-Cov-2

I.  Zakres procedury:

Procedura dotyczy zachowania sie podczas przychodzenia i wychodzenia ze szkoly uczniow
w trakcie trwania epidemii wirusa SARS-Cov-2.

II. Ogdlne zasady post¢gpowania:

1. Weijscie glowne przeznaczone jest dla uczniéw i ich rodzicéw/opiekunow.

2. Uczniowie, rodzice/prawni opiekunowie nie stosuja kart magnetycznych do otwarcia
drzwi. Swoja obecnosé sygnalizujg dzwonkiem umieszezonym przed wejsciem do
budynku.

3. Rodzic/opiekun prawny dziecka/ uczen bezwzglednie stosuje si¢ do komunikatow
pracownika pelnigcego dyzur w szkole.

4. Osoby ktére weszty do budynku zachowujg dystans spoteczny w odniesieniu do innych
0s6b wynoszacy min. 2 m?.

5. Osoby doroste, uczniowie wchodzgcy do szkoly majg obowigzek osloni¢ usta
i nos oraz zdezynfekowac re¢ce jak i jednorazowe rekawiczki.

YREKTOR
Zespotu Szhalf
Ekonoghiczno Admiffistracyjnych
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ZESPOL SZKOL

EKONOMICZNO-ADMINISTRACYINYCH

85-717 Bydgoszcz, ul, Gajowa 98
_tel. 52 342 39 40, 342 42 91 i
NIP 554-10-88-931, REGON 000200650 Zala{cznlk nr3

PROCEDURA POBYTU W SZKOLE
w czasie epidemii wirusa SARS-Cov-2

w Zespole Szkol Ekonomiczno-Administracyjnych

w Bydgoszczy
L Zakres procedury:
Procedura dotyczy sposobdw postgpowania oséb dorostych i uczniow w czasie ich pobytu
w szkole.
I1. Opis procedury:

Do szkoly przychodzi wylgcznie zdrowy uczen.

I8

10.

11.

Przyjécie ucznia jest jednoznaczne ze zgodg rodzica/ opiekuna prawnego na
kazdorazowe badanie uczniowi temperatury przed wejsciem do placowki.

Konsultacje dla uczniéw odbywajg si¢ w salach wyznaczonych w harmonogramie
pracy szkoty.

Z biblioteki szkolnej mozna korzysta¢ w godzinach jej udostgpnienia okreslonych
przez bibliotekarza, uwzgledniajac konieczny okres kwarantanny dla ksigzek.

W miare mozliwosci podezas zaje¢ nalezy uzywa¢ oslony ust i nosa. Niemniej nie jest
to obowiazek konieczny i nalezy zastosowal odpowiednig praktyke do mozliwosci
psychofizycznych ucznia i nauczyciela.

W sali w tym samym czasie, moze przebywa¢ maksymalnie 1 osoba na 4m?.

Stoliki dla ucznidw ustawiane sg w odlegltosci nie mniejszej niz 1,5 m (1 uczen-1
fawka).

Uczen posiada wiasne przybory i materiaty, ktérych nie mozna pozyczac.

W przypadku zajeé¢ trwajacych kilka godzin nalezy zaplanowaé przerwy nie rzadzie;
niz po 45 minutach. Grupa spedza przerwe pod nadzorem nauczyciela np. na korytarzu
szkolnym. Grupa moze wyjs¢ na boisko szkolne.

Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami,
nauczycielem.

Zuzyte s$rodki ochrony osobiste] umieszcza¢ w  specjalnie  podpisanych
i przygotowanych do tego pojemnikach.

Dezynfekcja wyposazenia, poreczy, klamek, wiacznikéw Swiatla, klawiatur itp.
odbywa sie zgodnie z harmonogramem prac przyjetych w szkole.



12. Sale, w ktorych przebywaja uczniowie nalezy wietrzy¢ co najmniej 1 raz na godzing -
W czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

13. Dyrektor zapewnia taka organizacje¢ pracy szkoly, ktéra uniemozliwi stykanie sig
z innymi uczniami; moze to spowodowa¢ wyznaczenie réznych godzin konsultacji.

14. Wszyscy pracownicy szkoly zachowujg dystans spoleczny miedzy sobg, w kazdej
przestrzeni placéwki, wynoszacy minimum 1,5 metra.

15. Pracownicy obstugi, administracji szkoly powinni ograniczy¢ kontakt z uczniami
1 nauczycielami.

16. Jesli uczen manifestuje, przejawia niepokojgce objawy choroby nalezy odizolowa¢ go
w odrebnym pomieszczeniu, zgodnie z procedura (zal, nr 6 ).

17. Dostep do placowki osob trzecich jest ograniczony.

YREKTOR
Zespotu Szgot
Ekongmiczno Admirfistracyjnych




ZESPOL SZKOL
EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJINYCH
85-717 Bydgoszcz, ul. Gajowa 98
tel. 52 342 39 40, 342 42 81
NIP 554-10-88-331, REGON 000200650 Zatgcznik nr 6

Procedura szybkiej komunikacji z rodzicami
w czasie epidemii wirusa SARS-Cov-2
podczas konsultacji z nauczycielami prowadzacymi zaje¢cia edukacyjne

Zespolu Szkol Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszezy

L Zakres procedury:

Przedmiotem procedury jest okreslenie drogi stuzbowej w procesie powiadamiania oraz zasad
postgpowania i podzialu obowiazkéw w zakresie szybkiej komunikacji z rodzicami w przypadku

podejrzenia zachorowania ucznia lub personelu na COVID 19.

L Opis procedury:

1. Weryfikacja danych kontaktowych i kontakt z rodzicami:

a) Dyrektor zobowigzuje wyznaczonego pracownika do potwierdzenia prawidiowosei posiadanych
adresow mailowych rodzicow i zaktualizowania numerdw telefondw obojga rodzicow/opiekundw
prawnych uczniow uczeszczajgeych w czasie stanu epidemii do szkoly.

b) W przypadku wyrazenia zgody przez rodzicow/opickunow prawnych dopuszcza sie przekazywanie
informacji poprzez komunikatory internetowe.

¢) Zobowigzuje sie¢ rodzicow/opiekunéw prawnych do bezzwlocznego odbierania telefonu z placowki
lub w przypadku braku mozliwosci natychmiastowej rozmowy, jak najszybszego oddzwaniania.

d) W sytuacji braku kontaktu z rodzicem/prawnym opiekunem szkota wysle e-maila informujgcego
rodzica o koniecznosci niezwlocznego kontaktu ze Szkola w zwigzku z zaobserwowaniem u dziecka

symptoméw zarazenia wirusem SARS-Cov-2.

2. Postepowanie w razie podejrzenia choroby:

a) W razie wystapienia u ucznia przebywajacego w szkole niepokojgcych symptoméw COVID-19
nauczyciel przeprowadza rozmowg z uczniem dotyczgcg jego zlego samopoczucia oraz mierzy
uczniowi temperaturg,

b) Przy podejrzeniu wystgpienia choroby zakaznej COVID-19 u ucznia nalezy niezwlocznie

odizolowaé¢ go w odrebnym pomieszezeniu, powiadomié dyrektora Szkoly, a w przypadku jego



c)

d)

b)

nieobecno$ci wicedyrektora lub wskazang przez niego osobe. Pomieszczenie (izolatorium) jest
wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej, ptyn dezynfekujacy, termometr, fartuch ochronny,
rekawice jednorazowe)

Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik powiadamia rodzicow/opiekunow prawnych
o podejrzeniu zachorowania ucznia na COVID-19 i prosi o niezwloczne odebranie ucznia
z placowki, a w sytuacji braku kontaktu telefonicznego, wysyla si¢ mail z informacja do
rodzicow/opiekunow prawnych.

Po potwierdzeniu informacji o zagrozeniu epidemiologicznym przez Powiatowego Inspektora
Sanitarnego dyrektor zleca wyznaczonemu pracownikowi wystanie maili informujacych o sytuacji
epidemiologicznej rodzicom/opiekunom prawnym uczniéw, uczniom badz innym przebywajgcym
w szkole.

e) Ponadto informacja dla rodzicow/opiekunéw prawnych o zaleceniach Sanepidu zostanie

opublikowana na stronie internetowej placowki.

3. Potwierdzenie zapoznania si¢ z procedurg

Wszyscy pracownicy placéwki s zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania powyzszej
procedury i potwierdzenia podpisem zapoznanie si¢ z nig.

Wszyscy uczniowie, rodzice/opiekunowie prawni uczniow uczgszczajgeych do szkoly w okresie
zagrozenia epidemiologicznego sa zobowiazani do zapoznania si¢ i przestrzegania powyzszej
procedury. Potwierdzenie (wzor Zalgcznik nr 1, Zalgeznik nr 2) zapoznania si¢ z wszystkimi
procedurami rodzic przesyla na e-mail szkoly, moze dostarczy¢ do szkoly na dyzurke lub

pozostawia w skrzynce przy wejsciu do szkoly.

DYREKTOR
espotu Szifpl
Ekonomijczno Adminiptracyjnych
" oyt



ZESPOE SZKOL
EKONOMICZNO-ADMINISTRACYNYCH
85-717 Bydgoszcz, ul. Gajowa 9¢

tel. 52 342 39 40, 342 42 91

NIP 554-10-88-931, REGON 000200650

Zalgcznik nr 7

Procedura reagowania na sytuacje podejrzenia zakazenia
wirusem SARS-Cov-2
uczniéw/pracownikow Zespolu Szkol Ekonomiczno-Administracyjnych

w Bydgoszcezy

L. Zakres procedury:

Przedmiotem procedury jest okre§lenie zasad postgpowania w przypadku podejrzenia zachorowania

ucznia lub personelu na COVID 19.

11 Opis procedury:

1. Postepowanie w razie podejrzenia choroby

a)

b)

c)

f)

Nalezy poinstruowa¢ pracownikow i ucznidw szkoly, ze w przypadku wystapienia u nich
niepokojagcych objawdw nie powinni przychodzi¢ do szkoly, powinni pozosta¢é w domu
i skontaktowaé sie telefonicznie ze stacja sanitarno- epidemiologiczng, oddzialem zakaZnym,
a W razie pogarszania sig stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga
by¢ zakazeni koronawirusem.

Zaleca si¢ biezgce sledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostepnych na stronach gis.gov.pl lub hitps://www.gov.pl/web/koronawirus/,

a takze obowigzujgcych przepiséw prawa.

W przypadku wystapienia u pracownika/ucznia niepokojacych objawow sugerujgcych zakazenie
koronawirusem nalezy niezwlocznie odsuna¢ go od innych 0séb. Uczen znajduje si¢ w wydzielonej
w tym celu sali pod opieka pracownika wskazanego przez Dyrektora szkoly bgdZ inng osobe do tego
upowazniong. Pracownik zachowuje odleglos¢ od ucznia minimum 2m.

Nalezy wstrzymac przyjmowanie kolejnych uczniow, powiadomié¢ wlasciwa miejscowo powiatowa
stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sig¢ $cisle do wydawanych instrukeji i polecen.
Obszar, w ktérym poruszal si¢ i przebywal pracownik/uezen, nalezy poddaé gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgeymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowad
powierzchnie dotykowe (klamki, porgeze, uchwyty itp.).

Nalezy stosowac sig¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu,



czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.
g) Zaleca si¢ przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (fatwy dostgp) potrzebnych

numerdw telefonéw, w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

III. Potwierdzenie zapoznania si¢ z procedurg
Wszyscy pracownicy placowki sa zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania powyzszej
procedury.

DY RpE KTOR




ZESPOL SZKOL
EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNYCH
B5-717 Bydgoszcz, ul. Gajowa 98

tel. 52 342 38 40, 342 42 81
NIP 554-10-88-931, REGON 000200850

Zatgcznik nr 8

LISTA OSOB PRZEBYWAJACYCH W NAJBLIZSZYM OTOCZENIU PRACOWNIKA
PODEJRZANEGO O ZAKAZENIE

Dane osoby podejrzanej o zakazenie:

Data zdarzenia:

--------- R T

---------- L L R R R R R R

SEAEEEESERARIRRBERIRIEEES

L.p. | Nazwisko i imi¢ osoby Status (uczen, Sposéb kontaktu
przebywajacej w sgsiedztwie nauczyciel, (telefon, adres
osoby podejrzanej o zakazenie | pracownik poczty

administracji, elektronicznej,
obslugi, rodzic) inny)

YREKTOR

_Zespotu Sko
iczno Admifpistracyjnych
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?ESPOL SZKOL

NOMICZNO-ADMINISTRACYJNYCH

NIP 554-10-88-931,

z, ul. Gajowa 98

£ IJ 34242 91

REGON 000200650

Zatgcznik nr 9

Procedura funkcjonowania biblioteki w Zespole Szkol Ekonomiczno-
Administracyjnych w Bydgoszezy

WYTYCZNE W SPRAWIE DZIALALNOSCI BIBLIOTEKI

1.

Bibliotekarz przebywa w bibliotece w maseczce i rekawiczkach. Nosi ostong nosa i ust,
oraz rekawice ochronne podczas wykonywania obowiazkow.

2. Bibliotekarz zachowuje bezpieczng odleglo$¢ od rozméwey (rekomendowane sa 2
metry, minimum 1,5 m).

3. Nalezy umiesci¢ w widocznym miejscu informacje¢ o tym, ile oséb moze jednoczesnie
przebywa¢ w bibliotece.

4, Regularnie po kazdym przyjeciu ksigzek i podrecznikow zdezynfekowany jest blat
i rekawice bibliotekarza.

5. W bibliotece moze przebywa¢ 2 czytelnikow z zachowaniem bezpiecznej odleglosci
w masce lub innym zabezpieczeniu. Pozostali stojg na zewnatrz przynajmniej 2 m od
siebie.

6. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wérod pracownikéw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie
kwarantanny na 10 dni do 2 tygodni i wylaczenie z uzytkowania tej czg¢sci zbiordw,
z ktérymi pracownik mial kontakt.

REALIZACJA PRZYJMOWANIA 1 ZWROTOW  MATERIALOW

BIBLIOTECZNYCH PRZEZ NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

b B =
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10.

11.
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Okres kwarantanny przyniesionej ksigzki wynosi 3 dni.

Kwarantannie podlegajg wszystkie materialy biblioteczne, rowniez czasopisma.
Zwrobcone ksiazki i podreezniki sg zlozone w wyznaczonym w szkole miejscu.
Odizolowane egzemplarze oznacza si¢ datg zwrotu i wylgcza si¢ z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie wlaczone sa do uzytkowania.
Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie dezynfekuje sie.

Obsluga czytelnika jest ograniczona do minimum, tj. do wydania wczesniej
zaméOwionych online ksigzek. W wyznaczonym w szkole miejscu, podpisane imieniem
1 nazwiskiem ksigzki, czekajg na odbidr czytelnika.

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoly — zasady zwrotu ksigzek
i podrecznikow oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

Nauczyciel bibliotekarz powiadamia rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne
kanaly kontaktu o terminach zwrotow ksiazek i podrgcznikéw oraz mozliwosciach ich
odkupienia lub zaptacenia za ksigzki.

Nauczyciel bibliotekarz kontaktuje si¢ rodzicami i uczniami przez e- dziennik w celu
kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen.
Przypomina si¢ uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypozyczonych podrgcznikow
i ksigzek zgodnie z zapisami regulamindéw (zwrot podrgeznikéw w kompletach,
usuniecie foliowych okladek, usunigcie zapisanych oléwkiem notatek, zwrocenie uwagi
na czysto$¢ i estetyke ksigzki - wyprostowane pogigte kartki, sklejone rozdarcia).

Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opickunowie prawni sg zobowigzani
do dokonania wptlaty na podane konto w ustalonym z nauczycielem bibliotekarzem
terminie.

Ksiazki i podreczniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicow w ustalone przez dyrektora,



wychowawce i nauczyciela bibliotekarza okreglone dni (w celu uniknigcia grupowania
si¢ 0sob).

13. Uczen/rodzic dokonujgcy zwrotu podrgcznikow powinien byé w maseczee
i rekawiczkach.

14. Nauczyciel bibliotekarz w porozumieniu z dyrektorem szkoty wyznacza miejsce do
przechowywania ksigzek w czasie kwarantanny.

15. Osoby dokonujace zwrotu ksigzek musza by¢ poinformowane o okreslonym sposobie
przekazania zbiorow, np.:

1) podreczniki zapakowane w reklaméwkach nalezy opisa¢ na zewngtrz: imig,
nazwisko ucznia, klasa;

2) ksigzki wraz z podpisang karta informacyjng (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa)
zostaja zapakowane do folii ochronnej; nastepnie sg odkladane w sposob
wskazany przez nauczyciela bibliotekarza w okreslonym pomieszczeniu.

16. Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwréconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszezenia rodzic/uczen
zobowigzany jest do zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany
telefonicznie lub za pomoca innych narzedzi komunikacji.

Niniejszy dokument zostal opracowany na podstawie rekomendacji Biblioteki Narodowej
dotyczgcej organizacji pracy bibliotek szkolnych.

Zrodio: https://www.gov.pl/web/rozwoi/biblioteki; https://www.bn.org.pl/ ; https://gis.gov.pl/
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KARTA MONITOROWANIA CODZIENNYCH PRAC PORZADKOWYCH
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