PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ ODBYWANEJ
W PRZEDSIEBIORSTWIE HANDLOWYM, PRODUKCYJNYM, USLUGOWYM
KLASA III TECHNIKUM EKONOMICZNEGO,
KWALIFIKACYJNY KURS ZAWODOWY- KWALIFIKACJA A.36

W ramach realizacji programu praktyk zawodowych uczen powinien zapoznac si¢ z nastepujacymi dzialaniami
przedsi¢biorstwa:

Zadania statutowe przedsi¢biorstwa
1. struktura organizacyjna przedsigbiorstwa i powiazania z komdrkami organizacyjnymi
2. polityka rachunkowosci
3. BHP w miejscu pracy

Dzial ksiegowosci
1. zapoznane si¢ z organizacjg pracy w dziale ksiggowosci
zapoznane si¢ z obiegiem dokumentow ksiggowych w przedsigbiorstwie
oddzielanie dokumentow podlegajacych i niepodlegajacych ksiggowaniu
kontrola wstepna dowodéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym

odczytywanie zdarzen gospodarczych z dowodow ksiegowych

ksiggowanie roznych form rozliczen bezgotdwkowych stosowanych w rozliczeniach przez przedsigbiorstwo

rozroznianie dokumentow potwierdzajacych zdarzenia gospodarcze zwigzane ze Srodkami pieni¢znymi

10. wyjasnianie celu sporzadzania poszczegolnych dokumentow obrotu gotdéwkowego

11. okreslanie okresu przechowywania r6znych dowodéw i dokumentéw ksiggowych

12. rozr6znianie metod inwentaryzacji prowadzonych w jednostce

13. zapoznane si¢ z dokumentacja przeprowadzenia inwentaryzacji

14. zapoznanie si¢ ze sposobami rozliczania roznic inwentaryzacyjnych

15. okreslanie przyczyn powstalych roznic inwentaryzacyjnych i podawanie ich tresci ekonomiczne;.

16. obstuga programow komputerowych do ksiggowania operacji gospodarczych stosowanych w przedsigbiorstwie

17. znajomos¢ podstawowych wymogow dotyczacych ksigg rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera
dotyczacych zapisow ksiegowych i wydruku danych

18. analiza wydrukéw dziennikow ksiggowan, zestawien obrotow i sald, rejestrow VAT itp.
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Dzial marketingu
1. zapoznanie si¢ z organizacja pracy w komoérce marketingu
identyfikowanie dziatan marketingowych przedsigbiorstwa
zapoznanie si¢ z metodami i zakresem gromadzonych informacji o rynku
analiza stosowanych strategii marketingowych
obserwacja metod badan statystycznych stosowanych przez firme¢ oraz okreslanie ich przydatnosci
analiza przyktadowej kampanii marketingowej i jej efektow
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stosowanie pieczeci dekretacyjnych do kwalifikowania dowoddw ksiegowych do ujecia w ksiggach rachunkowych

ewidencja operacji gospodarczych na podstawie dowodow zakwalifikowanych do ujecia w ksiggach rachunkowych

Praktyki zawodowe powinny umozliwi¢ uczniom TE/stuchaczom KKZ poglebienie i rozszerzenie wiadomosci i
umiejetnosci uzyskanych na zajeciach edukacyjnych w szkole. Praktyki zawodowe powinny réwniez przygotowac
uczniéw/stuchaczy do kierowania praca innych, wyksztatci¢ umiej¢tno$¢ pracy i wspotdziatania w zespole, wzmacniaé

poczucie odpowiedzialno$ci za jako$¢ pracy, poszanowanie mienia i uczciwosc.

Jednostka organizacyjna moze dokona¢ korekty programu ze wzgledu na specyfike prowadzonej dzialalnoSci.

Praktyka zawodowa ucznia TE odbywa si¢ w wymiarze 3 tygodni, 8 godzin dziennie.
Praktyka zawodowa shuchacza KKZ odbywa si¢ w wymiarze 2 tygodni, 8 godzin dziennie.

Ucznia TE/stuchacza KKZ obowigzuje prowadzenie dzienniczka praktyk, w ktérym kazdego dnia odnotowuje
wykonywane w trakcie dnia zadania i czynno$ci. Po zakonczeniu praktyk zaktadowy opiekun w dzienniczku praktyk wpisuje
uczniowi/stuchaczowi ocen¢ (w skali od 1 do 6) i ewentualnie opini¢ o nim. Kryteria oceny powinny uwzgledniac:
pracowitos$¢, punktualno$é, etyke zawodowa, kulturg osobista, rzetelnos¢ w wykonywaniu zleconych zadan, wykorzystanie

wiadomosci i umiejetnosci uzyskanych w szkole, systematyczno$é zapisow w dzienniczku praktyk zawodowych.



